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Partido judicial de Girona 

UNIFICACIÓN DE CRITERIOS DEL SERVICIO DE RECEPCIÓN DE NOTIFICACIONES 

EN FORMATO PAPEL EN LOS EDIFICIOS DE LOS JUZGADOS DE TODOS LOS 

PARTIDOS JUDICIALES DEL ILUSTRE COLEGIO DE PROCURADORES DE LA 

DEMARCACIÓN DE GIRONA.                                                                                                                                                                                      

 

1. ORGANIZACIÓN DEL SERVICIO 

El servicio de recepción y gestión de notificaciones (SRN) corresponde al Colegio 

de Procuradores según el artículo 154.1 de la LEC el cual velará por la efectividad 

de los actos de comunicación y resoluciones judiciales en la recepción y entrega 

de las mismas a sus colegiados con la responsabilidad que esto conlleva. 

Esta organización se adapta sin embargo al Protocolo de Sala de Gobierno del 

TSJC y Consejo de Colegios de Procuradores de Cataluña de 2008. 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Palacio de Justicia. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Las notificaciones se podrán recoger a partir de las 8h en la sala de recepción de 

notificaciones del Palacio de Justicia. 

Colocación del doble sello: 

La secretaria pondrá el doble sello en la resolución que se notifica y en la 

diligencia de entrega que el juzgado acompañará a toda notificación y dejará las 

notificaciones en la carpeta que cada procurador tiene en su taquilla. Las 

notificaciones de los procuradores externos se dejarán en la carpeta del 

procurador colaborador y, en su defecto, se dejará en la estantería abierta que 

hay en la misma sala de notificaciones, en el cajetín reservado para ellos. 
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El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en la casilla del 

Juzgado que hace la notificación que se encuentra en la estantería exterior en la 

sala de notificaciones. 

El doble sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

El día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la secretaria del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y las devolverá al Juzgado. 

Las notificaciones vinculadas se enviarán a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía 

de Jaume I, núm. 8, 2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez allí, la secretaria de 

la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación vinculada 

mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a recogerlo. 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 

programada fuera de oficina), el horario de recogida será de 8h a 15h, menos el 

espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Colegio en el 

Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Las notificaciones podrán recogerse a partir de las 8h en la sala de recepción de 

notificaciones del Juzgado. 

Partido judicial de Figueres 
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Colocación del doble sello: 

La secretaria pondrá el doble sello en la resolución que se notifica y en la 

diligencia de entrega que el juzgado acompañará a toda notificación y dejará las 

notificaciones en la carpeta que cada procurador tiene en su taquilla. Las 

notificaciones de los procuradores externos se dejarán en la carpeta del 

procurador colaborador y, en su defecto, se dejarán en una carpeta custodiada 

por la secretaria. El día de recepción la secretaria enviará un correo al procurador 

pasa informarle que tiene una notificación pendiente de recoger. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en los casilleros 

del juzgado que se encuentran en la estantería interior de la sala de 

notificaciones. 

El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

El día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la secretaria del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. 

Las notificaciones vinculadas se enviarán a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía 

de Jaume I, núm. 8, 2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez allí, la secretaria de 

la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación vinculada 

mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a recogerlo. 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 

programada fuera de oficina), como horario de recogida será de 8h a 15h, menos 

el espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 
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Partido judicial de Santa Coloma de Farners 
 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Cada juzgado lleva las notificaciones a lo largo de la mañana, intenta limitarse a 

un horario entre las 9h y las 10h, pero hay juzgados que las envían más tarde. 

Colocación del doble sello: 

Las notificaciones se dejan en las carpetas en cada casillero de los Procuradores 

y cada uno sella las notificaciones con el doble sello que hay sobre la mesa. 

En cuanto a las notificaciones de los Procuradores Externos, la Vocal actuando 

por delegación del Colegio de Procuradores, que es quien tiene las competencias 

para organizar el Servicio de Notificaciones, velará para que las notificaciones en 

papel que se depositen en la Sala de Notificaciones sean todas selladas el mismo 

día, a fin de dar seguridad jurídica a todas las partes de un procedimiento y 

contribuir al buen funcionamiento de la Administración de Justicia de la que 

somos colaboradores. Por este motivo bajará a primera hora y última, y sellará 

las notificaciones de todos los Procuradores externos y las dejará en las carpetas 

que existen a tal efecto. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en el casillero 

del juzgado correspondiente.  

El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

el día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la Vocal del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. 
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Las notificaciones vinculadas se enviarán, primeramente, escaneadas i después 

se enviará el original, a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía de Jaume I, núm. 8, 

2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez recibidas por correo electrónico, la 

secretaria de la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación 

vinculada mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a 

recogerlo. 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 

programada fuera de oficina), como horario de recogida será de 8h a 15h, menos 

el espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 

 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Cada juzgado lleva las notificaciones a lo largo de la mañana, intenta limitarse a 

un horario entre las 9h y las 10h, pero hay juzgados que las envían más tarde. 

Colocación del doble sello: 

Las notificaciones se dejan en las carpetas en cada casillero de los Procuradores 

y cada uno sella las notificaciones con el doble sello que hay sobre la mesa. 

En cuanto a las notificaciones de los Procuradores Externos, la Vocal actuando 

por delegación del Colegio de Procuradores, que es quien tiene las competencias 

para organizar el Servicio de Notificaciones, velará para que las notificaciones en 

papel que se depositen en la Sala de Notificaciones sean todas selladas el mismo 

día, a fin de dar seguridad jurídica a todas las partes de un procedimiento y 

Partido judicial de Sant Feliu de Guíxols 
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Partido judicial de Olot 

contribuir al buen funcionamiento de la Administración de Justicia de la que 

somos colaboradores. Por este motivo bajará a primera hora y última, y sellará 

las notificaciones de todos los Procuradores externos y las dejará en las carpetas 

que existen a tal efecto. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en el casillero 

del Juzgado. 

 El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

el día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la Vocal del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. 

Las notificaciones vinculadas se enviarán, primeramente, escaneadas i después 

se enviará el original, a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía de Jaume I, núm. 8, 

2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez recibidas por correo electrónico, la 

secretaria de la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación 

vinculada mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a 

recogerlo. 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 

programada fuera de oficina), como horario de recogida será de 8h a 15h, menos 

el espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Juzgado. 
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Horario de entrega de las notificaciones: 

Cada juzgado lleva las notificaciones a lo largo de la mañana, acostumbran a 

traerlas entre las 9h y las 10h, pero hay juzgados que las envían más tarde. 

Colocación del doble sello: 

Las notificaciones se dejan en unas carpetas con el nombre de cada procurador, 

las de los procuradores externos se dejan todas en una carpeta llamada “Otros 

Procuradores”. Cada uno sella las notificaciones con el doble sello. 

En cuanto a las notificaciones de los Procuradores Externos, la Vocal actuando 

por delegación del Colegio de Procuradores, que es quien tiene las competencias 

para organizar el Servicio de Notificaciones, velará para que las notificaciones en 

papel que se depositen en la Sala de Notificaciones sean todas selladas el mismo 

día, a fin de dar seguridad jurídica a todas las partes de un procedimiento y 

contribuir al buen funcionamiento de la Administración de Justicia de la que 

somos colaboradores. Por este motivo bajará a primera hora y sellará las 

notificaciones de todos los Procuradores externos y las dejará en las carpetas que 

existen a tal efecto. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en la bandeja 

negra que hay en el mostrador del Juzgado. 

El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

el día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la Vocal del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. 

Las notificaciones vinculadas se enviarán, primeramente, escaneadas i después 

se enviará el original, a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía de Jaume I, núm. 8, 

2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez recibidas por correo electrónico, la 

secretaria de la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación 

vinculada mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a 

recogerlo. 
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Partido judicial de Blanes 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 

programada fuera de oficina), como horario de recogida será de 8h a 15h, menos 

el espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Cada juzgado lleva las notificaciones a lo largo de la mañana, intenta limitarse a 

un horario entre las 9h y las 10h, pero hay juzgados que las envían más tarde. 

Colocación del doble sello: 

Las notificaciones se dejan en las carpetas en cada casillero de los Procuradores 

y cada uno sella las notificaciones con el doble sello que hay sobre la mesa. 

En cuanto a las notificaciones de los Procuradores Externos, la Vocal actuando 

por delegación del Colegio de Procuradores, que es quien tiene las competencias 

para organizar el Servicio de Notificaciones, velará para que las notificaciones en 

papel que se depositen en la Sala de Notificaciones sean todas selladas el mismo 

día, a fin de dar seguridad jurídica a todas las partes de un procedimiento y 

contribuir al buen funcionamiento de la Administración de Justicia de la que 

somos colaboradores. Por este motivo bajará a primera hora y última, y sellará 

las notificaciones de todos los Procuradores externos y las dejará en las carpetas 

que existen a tal efecto. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en las bandejas 

correspondientes a cada uno de los juzgados, situadas en la sala de notificaciones. 
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Partido judicial de La Bisbal d’Empordà 

 El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

el día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la Vocal del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. 

Las notificaciones vinculadas se enviarán, primeramente, escaneadas i después 

se enviará el original, a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía de Jaume I, núm. 8, 

2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez recibidas por correo electrónico, la 

secretaria de la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación 

vinculada mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a 

recogerlo. 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 

programada fuera de oficina), como horario de recogida será de 8h a 15h, menos 

el espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 

 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

las notificaciones se entregan en la sala de notificaciones del Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Cada juzgado lleva las notificaciones a lo largo de la mañana, intenta limitarse a 

un horario entre las 9h y las 10h. 
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Colocación del doble sello: 

Las notificaciones se dejan en las carpetas en cada casillero de los Procuradores 

y cada uno sella sus notificaciones con el doble sello. 

En cuanto a las notificaciones de los Procuradores Externos, la Vocal actuando 

por delegación del Colegio de Procuradores, que es quien tiene las competencias 

para organizar el Servicio de Notificaciones, velará para que las notificaciones en 

papel que se depositen en la Sala de Notificaciones sean todas selladas el mismo 

día, a fin de dar seguridad jurídica a todas las partes de un procedimiento y 

contribuir al buen funcionamiento de la Administración de Justicia de la que 

somos colaboradores. Por este motivo bajará a primera hora y sellará las 

notificaciones de todos los Procuradores externos y las dejará en las carpetas que 

existen a tal efecto con el nombre de “Otros Procuradores”. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en las mismas 

carpetas que habrá de dejar en la estantería que hay en la misma sala para que 

los funcionarios del juzgado pasen a recogerlas. 

 El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Notificaciones no recogidas: 

el día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la Vocal del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. 

Las notificaciones vinculadas se enviarán, primeramente, escaneadas i después 

se enviará el original, a la Sede Colegial de Girona (Gran Vía de Jaume I, núm. 8, 

2º-3ª) para su custodia y archivo. Una vez recibidas por correo electrónico, la 

secretaria de la Sede informará al procurador de la existencia de la notificación 

vinculada mediante el envío de un correo electrónico para que pueda pasar a 

recogerlo. 

Se informa que las notificaciones vinculadas se podrán recoger en la Sede en 

horario de oficina, teniendo en cuenta que se estará sujeto, tanto a posibles 

contingencias propias de una oficina (una baja, un día festivo, una gestión 
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programada fuera de oficina), como horario de recogida será de 8h a 15h, menos 

el espacio comprendido entre las 11h y las 12h, reservado para las gestiones 

externas, por lo que se recomienda que, si se debe ir a la Sede expresamente, 

llamen antes al 972487867 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

Las notificaciones en papel deben recogerse en el mostrador del Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Siendo un juzgado Unipersonal con guardia continua, el horario de entrega será 

de 10 a 14h, siendo el mismo juzgado quien se encargue de notificar a los 

profesionales cuando estos acudan a la sede judicial. 

Colocación del doble sello: 

En Ripoll no se coloca el doble sello, en la diligencia se pondrá la fecha del día en 

que el procurador la recoja. 

Sólo en el caso que un procurador incumpla el Código Deontológico de los 

Procuradores de los Tribunales, que en el Capítulo II, artículo 11 de Asistencia a 

los juzgados y tribunales especifica que: “el procurador estará obligado a acudir 

a los juzgados y tribunales ante los cuales ejerza la profesión, a las salas de 

notificaciones y servicios comunes, durante el período hábil de actuaciones, para 

la realización de los actos de comunicación y demás actuaciones profesionales 

correspondientes.” y a requerimiento de la Letrada de la Administración del 

Juzgado de Ripoll, la Vocal, actuando por delegación del Colegio de Procuradore, 

que es quien tiene las competencias para organizar el Servicio de Notificaciones, 

colocará el doble sello y dejará la notificación en la Sala de Procuradores. 

El Procurador deberá firmar la diligencia de entrega y depositarla en la cubeta. 

El doble Sello distingue claramente la fecha de recepción y la fecha de 

notificación. La fecha de notificación será el día hábil inmediatamente posterior 

a la fecha de recepción. 

Partido judicial de Ripoll 
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Partido judicial de Puigcerdà 

Notificaciones no recogidas: 

El día inmediatamente posterior a la fecha de notificación la Vocal del Colegio 

procederá a estampar el sello vinculante con fecha del día de notificación a todas 

las notificaciones no recogidas y devolverlas al Juzgado. Informará a la Sede 

Colegial para que se pueda informar al procurador de la existencia de la 

notificación vinculada y puedan ir a recogerla a la Sala de Procuradores, a las 

cubetas habilitadas al efecto. 

También se dará cuenta en el Colegio por si se abren diligencias informativas 

 

 

 

Lugar de entrega de las notificaciones de los órganos judiciales: 

Las notificaciones deben recogerse en el mostrador del Juzgado. 

Horario de entrega de las notificaciones: 

Siendo un juzgado Unipersonal con guardia continua, el horario de entrega será 

de 10 a 14h, siendo el mismo juzgado quien se encargue de notificar a los 

profesionales cuando estos acudan a la sede judicial. 

Colocación del doble sello: 

En Puigcerdà, de acuerdo con las directrices establecidas por el Juzgado, no se 

coloca el doble sello, en la diligencia se pondrá la fecha que el procurador la 

recoge. 

Notificaciones no recogidas: 

El juzgado será el encargado de ponerse en contacto con el procurador y 

notificarle la existencia de una notificación no recogida. No se pondrá el sello 

vinculante. 
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2. NOTIFICACIONES VINCULADAS. OBLIGACIÓN DE RECOGIDA DIARIA DE 

NOTIFICACIONES EN LA SALA DE RECEPCIÓN DE NOTIFICACIONES DE LOS 

JUZGADOS 

El Colegio gestiona la entrega de las notificaciones vinculadas de acuerdo a un 

sistema predeterminado que funciona con normalidad y eficacia, y en ningún 

caso se hace responsable de su contenido, puesto que esta responsabilidad 

radica de forma exclusiva y excluyente en el procurador, en tanto que forma parte 

de sus obligaciones estatutarias y deontológicas de ir a recogerlas a diario en las 

salas de notificaciones. 

3.RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA 

Cuando un procurador, ya sea colegiado o no del Colegio de Procuradores de 

Girona, haya acumulado una cantidad igual o superior a diez (10) notificaciones 

vinculadas por el Colegio de Procuradores de Girona, durante un año natural (del 

1 de enero hasta el 31 de diciembre de cada año) en formato papel, se entenderá 

que ha infringido el artículo 57.1 i), de los Estatutos del Colegio de Procuradores 

de Girona, y la Junta acordará iniciar un procedimiento disciplinario. 

4. POSIBILIDAD DE NOTIFICACIONES DIRECTAS A PROCURADOR. 

De existir urgencia en la notificación de una resolución, se podrá realizar 

directamente con los Procuradores de las partes afectadas según el artículo 154.1 

de la LEC. 

5. CASILLEROS 

Los procuradores colegiados en el ICPG dispondrán de una casilla personal para 

recibir notificaciones, traslados y escritos. 

Los Procuradores que no pertenecen al ICPG dispondrán de un casillero común 

dentro de la Sala de Procuradores de uso exclusivamente privativo. 
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No se podrá sacar ninguna notificación de la Sala sin previamente a ver dejado 

firmada la diligencia de entrega correspondiente y haberla depositado en la 

casilla del juzgado respectivo. 

 

6. RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS. 

Se establece una comisión de resolución de conflictos integrada por el Secretario 

Coordinador de la provincia de Girona, el Juez Decano del partido judicial 

correspondiente y el Decano del ICPG. 

 

7. MES DE AGOSTO Y PERÍODO NAVIDEÑO. 

De acuerdo con lo que dispone el artículo 183 de la Ley Orgánica 6/1985, de 1 

de julio, del Poder Judicial, modificado por la Ley Orgánica 14/2022, de 22 de 

diciembre, “serán inhábiles los días del mes de agosto, así como todos los días 

desde el 24 de diciembre hasta el 6 de enero del año siguiente, ambos incluidos, 

para todas las actuaciones judiciales, excepto las que se declaren urgentes por las 

leyes procesales. No obstante, el Consejo General del Poder Judicial, mediante 

reglamento, podrá habilitarlos a efectos de otras actuaciones. 

Durante el mes de agosto y el período Navideño habrá un servicio de guardia para 

las notificaciones que sean urgentes (Causa con preso, Juicio Rápido, 

Procedimiento de Familia Urgente, Violencia de Género y Derechos 

Fundamentales) y el sistema de doble sello no se aplicará. 

Los procuradores que se apunten a la guardia tendrán que indicar que semana 

quieren hacer la guardia y de esta semana, qué días. 

Los procuradores que quieran ser substituidos, tendrán que pagar las 

subscripciones voluntarias de este nuevo servicio de guardia a la cuenta del 

Colegio que le será facilitada en su momento. 

En caso que haya algún procurador de Girona o externo que haya subscrito el 

servicio y no haya pagado, el Colegio adelantará el dinero para pagar al 

procurador de guardia, pero inmediatamente repercutirá este coste al 

procurador sustituido. 
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En caso que haya algún día del período inhábil de verano o Navidad en el que no 

se pueda garantizar la substitución con procuradores de substitución voluntaria, 

se procederá a nombrar uno, escogiéndolo del listado alfabético correspondiente 

a aquel año, a la manera tradicional. Estos procuradores de guardia designados 

por el sistema de nombramiento por parte del Colegio, cobrarían los mismos 

importes previstos para los de substitución voluntaria. 

En caso que los procuradores, de Girona o externos, no quieran subscribir el 

servicio y se comprometan a recoger ellos mismos sus notificaciones, como estas 

notificaciones de los períodos de inhabilidad son de carácter urgente (penal o 

civil, habilitado ex profeso por razones de urgencia), y tienen que ser recogidas y 

gestionadas -no pueden ser vinculadas- , si no acuden a las sedes judiciales a 

recogerlas serán necesariamente recogidas al día siguiente por el procurador 

substituto que gestiona la guardia y le será repercutido el coste en el doble de lo 

que habría pagado de haber subscrito el servicio que propone y organiza el 

Colegio. 

El hecho de ofrecerse voluntariamente para hacer guardias no exime de pagar la 

cuota de subscripción propia. 

En la junta de Gobierno del día 18 de diciembre de 2023, se acordó que en el caso 

en que no haya candidatos para hacer la guardia, se utilizará el sistema usado 

hasta ahora, se escogerán los procuradores por orden alfabético siguiendo la lista 

correlativa a la última guardia realizada con este sistema. 

Precios acordados en la Junta General Ordinaria del 31/05/2024: 

 

AGOSTO (21 días) PARTIDOS
RETRIBUCIÓN 

SUBSTITUTO

SUBSCRIPCIÓN 

VOLUNTARIA

REPERCUSIÓN 

INVOLUNTARIA

GIRONA 200€ /dia 80 € 160 €

FIGUERES 150€ / dia 50 € 100 €

RESTO 100€ /dia 35 € 70 €

NAVIDAD (5 días) PARTIDOS
RETRIBUCIÓN 

SUBSTITUTO

SUBSCRIPCIÓN 

VOLUNTARIA

REPERCUSIÓN 

INVOLUNTARIA

GIRONA 200€ /dia 20 € 40 €

FIGUERES 150€ / dia 15 € 30 €

RESTO 100€ /dia 10 € 20 €
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DEFINICIÓN: 

• RETRIBUCIÓN SUBSTITUTO: importe que cobrará el procurador sustituto por cada día 

de guardia. 

• SUBSCRIPCIÓN VOLUNTARIA: importe que tendrán que pagar los procuradores que 

quieran ser sustituidos, es un importe único para el período inhábil y por cada partido 

judicial donde quiera ser sustituido. 

• REPERCUSIÓN INVOLUNTARIA: importe que tendrán que pagar los procuradores que 

no quieran ser sustituidos, pero que no hayan recogido sus notificaciones urgentes, 

teniéndolas que gestionar el procurador de guardia del día posterior. 

• RESTO PARTIDOS: partidos judiciales de Blanes, Sant Feliu de Guíxols, Santa Coloma de 

Farners, Olot, y La Bisbal d’Empordà; excepto los partidos de Ripoll y Puigcerdà dado 

que, de acuerdo con las directrices establecidas por los Juzgados, no hay un servicio de 

guardias, en el caso que hubiera alguna notificación urgente, el Juzgado avisará al 

procurador titular. 

 

En los partidos de Santa Coloma de Farners, Sant Feliu de Guíxols, La Bisbal 

d'Empordà, Blanes, Olot, el Juzgado llama al procurador de guardia para que pase 

a recoger las notificaciones. 

En el partido de Girona, las notificaciones se recogerán de 10 a 11h en la sala de 

reparto del Servicio Común del Palacio de Justicia (delante del mostrador de 

información). El Colegio facilitará al procurador de guardia el Protocolo de 

actuación y las instrucciones para el envío de las notificaciones al letrado y al 

procurador titular. 

En el partido judicial de Figueres, las notificaciones estarán a disposición del 

procurador de guardia hasta las 13 h y el procurador de guardia deberá ir uno por 

uno a todos los Juzgados a recoger las notificaciones que haya. 

El Colegio facilitará al procurador de guardia el Protocolo de actuación y las 

instrucciones para el envío de las notificaciones al letrado y al procurador titular. 

Harán guardia tanto los procuradores adscritos como los no adscritos que lleven 

asuntos penales. 

Se informará del listado de los Procuradores adscritos del Ilustre Colegio de 

Procuradores de Girona que se hayan apuntado a la bolsa de guardias, para poder 

sustituir a los compañeros que les haya tocado hacer guardia. 
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8. PROHIBICIÓN DE NOTIFICACIONES NO URGENTES Y DE PRESENTACIÓN DE 

ESCRITOS. 

Previo a empezar los períodos inhábiles mencionados, este Colegio acordará en 

Junta de Gobierno, el envío de un oficio dirigido al Secretario Coordinador de 

Girona remarcando dos cuestiones: 

- Un recordatorio para que los órganos judiciales no envíen notificaciones, 

ni telemáticas ni en papel a las salas de notificaciones, que no cumplan los 

requisitos de urgencia. 

- Un compromiso de que los Procuradores actuantes en el Colegio de Girona 

no presentarán, ni de forma telemática ni en papel, escritos o traslados 

que se consideren urgentes. 

 

9. NOTIFICACIONES DE LOS PRIMEROS DÍAS HÁBILES DE SEPTIEMBRE. 

Las notificaciones de septiembre que se hayan generado durante el último día 

hábil de julio y agosto se notificarán conforme se ha dispuesto de forma 

consensuada con el Secretario Coordinador de Girona, de acuerdo con el 

Protocolo Ad hoc de la Secretaría del TSJC, y también según RD regulador de 

LEXNET que determina el escalonamiento automático del grueso de 

notificaciones generadas durante este período. 

 

10. UNIFICACIÓN DE CRITERIOS EN LOS ESCRITOS CON TRASLADO PRESENCIAL: 

En todos los partidos judiciales de la demarcación de Girona los traslados civiles 

y penales se realizan telemáticamente. 

En el partido judicial de Girona los traslados civiles y sociales son telemáticos y 

los demás (penales y contenciosos) son presenciales. 

La Hoja de traslado previo entre Procuradores que se presenta en el Juzgado 

incorporará la firma del Procurador para dar fe de que se ha hecho el traslado 

previo con los Procuradores personados en el asunto. 
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El Procurador que hace el traslado dejará la hoja en el casillero del procurador a 

quien le hace el traslado, quien lo recibe lo firmará dando conformidad que lo ha 

recibido y lo devolverá al procurador que lo ha generado, dejándolo también en 

su casillero. 

 

11. OBLIGACIONES DE LOS PROCURADORES 

*Real Decreto 1281/2002, de 5 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto 

General de los Procuradores de los Tribunales de España. 

Art. 39. Otros deberes 

d) Acudir a los juzgados y tribunales ante los que ejerza la profesión, a las salas 

de notificaciones o de servicios comunes y a los órganos administrativos, para oír 

y firmar los emplazamientos, citaciones y notificaciones de cualquier clase que se 

le deban realizar. 

 

*Código Deontológico de los Procuradores de los Tribunales. 

Artículo 11.- Asistencia a los juzgados y tribunales. 

El procurador estará obligado a acudir a los juzgados y tribunales ante los que 
ejerza la profesión, a las sales de notificaciones y Servicios comunes, durante el 
período hábil de actuaciones, para la realización de los actos de comunicaciones 
y demás actuaciones Profesionales correspondientes. 

 

*Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil 

Artículo 26. Aceptación del poder. Deberes del procurador. 

9.º A acudir a los juzgados y tribunales ante los que ejerza la profesión, a las salas 

de notificaciones y servicios comunes, durante el período hábil de actuaciones. 
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*Artículo 57 de los Estatutos del Colegio de Procuradores de los Tribunales de 

Girona 

i) Es obligación del procurador acudir a la sede del servicio de recepción de 

documentos y notificaciones del Colegio a recoger las notificaciones, tal como se 

recoge en los artículos 26.2, 8º y 9º y concordantes de la Ley de enjuiciamiento 

civil y 543 y siguientes y 272 y concordantes de la Ley Orgánica del Poder Judicial. 

 

Este Protocolo estará sujeto a los cambios que puedan introducir los LAJS en 

ejercicio de sus funciones y se revisará y actualizará anualmente. 

 

 

 

LA JUNTA DE GOBIERNO 


